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LOI GIO| THIEU

Coéng tac tinh va thanh toan tién lwong tai doanh nghiép lién quan dén nhiéu
nghiép vu phtrc tap nhw xac dinh ngay cdng thwc té, tinh trich cac khoan bao hiém
bat budc, thué TNCN va cac khodn phu cap theo quy dinh. Viéc xay dwng mét
bang tinh lwong chinh xac, khoa hoc trén Excel khdng chi gitp tdi wu hoa thdi gian
Xt ly ctia ké todn ma con bdo dam tinh tuan tha phap luat vé lao dong, bao hiém
va thué hién hanh.

Nham cung cép gdc nhin téng quan va thuan tién cho viéc tra cru, thuc hanh, tai
liéu nay téng hop chi tiét Hwdng dan 1ap bang tinh lwong va thanh toan tién lwong
trén Excel theo cac quy dinh m&i nhat (Théng tw 99/2025/TT-BTC, Théng tw
133/2016/TT-BTC va Nghij dinh 293/2025/ND-CP). Cac ndi dung dwoc bién soan
bai ban tlr khau xac dinh ca&n ct phap ly, thiét 1ap cong thirc Excel dén khau xay
dwng hé thdng thang bang lwong thuc té.

Lwu y: Tai liéu mang tinh chét tham khdo va hé tro tra ciu. Trong qué trinh thuc
hién nghiép vu, nguwdi lam ké toan cén déi chiéu véi quy ché néi bé cda doanh
nghiép va cac vdn ban phap luat cé hiéu luc tai thoi diém tinh lvong.



CHUONG I: TONG QUAN PHAP LY VA HE THONG
HO SO QUAN LY TIEN LVONG

1.1. Can cw phap Iy cét I5i

Quan ly tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai doanh nghiép ndm 2026 chiu
s diéu chinh cta cac van ban phap luat quan trong sau:

B6 luat Lao déng sé 45/2019/QH14: Quy dinh vé& hop déng lao dong, tién
lwong, thoi gidr 1am viéc, thoi gior nghi ngoi, ky luat lao déng va gidi quyét
tranh chap lao dong.

Nghi dinh s6 293/2025/ND-CP: Quy dinh mtrc lwong téi thiéu ving ap dung
cho ngudi lao ddng 1am viéc theo hop ddng lao dong.

Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP: Huwéng dan chi tiét mot sé diéu cua Bo luat
Lao ddng vé diéu kién lao doéng, quan hé lao ddng, déi thoai tai noi lam viéc
va thang bang luong.

Thoéng tw s6 99/2025/TT-BTC & Théng tw 133/2016/TT-BTC: Hwéng dan
Ché do ké toan doanh nghiép, quy dinh tinh tw chd trong thiét ké ching tir
ké toan tién lwong.

Luat Bao hiém x& héi va cac van ban hwéng dan ty |é trich nép: Quy
dinh mirc doéng, can ctr déng BHXH, BHYT, BHTN, KPCD.

Luat Thué Thu nhap ca nhan (TNCN) & Luat Thué Thu nhap doanh
nghiép (TNDN): Quy dinh vé cac khodn thu nhap chiu thué, mién thué, cac
khodn gidm trir va diéu kién ghi nhan chi phi tién lwong hop Iy.

1.2. Hé théng can cr dau vao dé lap Bang tinh lwong

Pé lap dwoc Bang thanh toan tién lwong chudn xac, nhan vién Ké toan — Nhan sw
can thu thap va dbi chiéu day da bé chirng tr dau vao gém 7 thanh phan:

Hop dong lao déng (HPLP) & Phu luc HBLD: Xac dinh mirc lwong dong
bao hiém, mc phu cép cb dinh, ché dé nang lwong va céac thda thuan bd
sung.

Bang cham cong hang thang: Ghi nhan sb ngay cong lam viéc thuc té,
ngay nghi phép huwéng nguyén lvong, ngay nghi khéng lwong, sb gi® lam
thém (tang ca) ban ngay/ban dém.



H6 so trich nép Bao hiém (Thdng béo két qua dong BHXH, BHYT,
BHTN - Mau C12-TS): Can ct xac dinh chinh xac sb tién bao hiém bat budc
trtr vao lwong nguw®i lao déng va tinh vao chi phi doanh nghiép.

Chirng ttp Tam ng — Hoan ng (Phiéu chi, Gidy bdo n¢ tam ng
lwong): Cac khoan tién nguwdi lao dong da tng truéc trong ky dé trir vao
thu nhap thwc Iinh.

Quy ché tién lwong, tién thwéng va phu cap cta Doanh nghiép: Van
ban ndi bd quy dinh chi tiét cdng thire tinh lwong, quy wéc ngay cong chuan,
quy trinh xét thuwéng, mdc phu cap khéng tinh déng BHXH.

H6 so ngw®i phu thudc & Bang tinh thué TNCN: T& khai dang ky nguoi
phu thudc, chirng minh gidm trir gia canh dé khau trie thué TNCN chinh x&c.

Bang thanh toan tién lwong cac ky trwéc: Lam can cir déi chiéu bién
déng nhéan sw, tang giam lwong, truy thu hoac truy linh.

CHWONG II: QUY TRINH THIET KE VA CAU TRUC
BANG LUONG EXCEL CHUAN

CAu tric céac cot chuan trén Bang lwong Excel

STT/ K% hidy / M& Tén c¢ét / Ban chat & Nguén sé liéu /
Cot yhie Chi tiéu Coéng thirc Excel

MA nhan MaA dgn.rAl danh duy nhat cua
1 MANV o nhan vién

Vién

< n Theo HDLD

2 HOTEN Ho va tén
3 BOPHAN Chicvu/Bb6 Phong ban cbng tac

phan



STT/
Cot

10

11

12

Ky hiéu / M&

LCB

PCTC

PCK

LBH

NGAYCONG CHUAN

NGAYCONG_THUC

TONG_THU NHAP

BHXH NV

BHYT NV

Tén coét /
Chi tiéu

Lwong chinh
/ Lwong co
ban

Phu cap
trach nhiém /
chirc danh

Phu cap
mién BHXH

Lwong dong
BHXH

Ngay cobng
tinh  lwong
chuan

Ngay coéng
thuc té
Téng  thu

nhap thyc té

Trich BHXH
(8%)

Trich BHYT
(1.5%)

Ban chéat & Nguén sé liéu /
Cong thuc Excel

Theo HBLD (Khdéng thap hon
LTT vung)

Phu clp chiu déng BHXH
theo HDLD

An trwa, dién thoai, xang xe...
theo HDLD & Quy ché

= LCB + PCTC (MUc tién
lwong lam can c& doéng
BHXH)

S6 ngay lam viéc quy dinh
trong thang (26 ngay hoac sbé
ngay hanh chinh)

Sé ngay di lam thyc té tw
Bang cham cong

= (LCB + PCTC + PCK) /
NGAYCONG CHUAN *
NGAYCONG_THUC

= LBH * 8% (Khoan bao hiém
xa héi trir vao lvong NLD)

= LBH * 1.5% (Khoan bao
hiém y té trir vao lwong NLD)



STT/
Cot

13

14

15

16

17

18

Ky hiéu / M&

BHTN NV

TONG BH NV

THUE TNCN

TAM UNG

THUC LINH

KY NHAN

Tén coét /
Chi tiéu

Trich BHTN
(1%)

Téng BH trv
vao lwong
(10.5%)

Thué TNCN
phai nép

Tam ng

Thuec linh

Ky nhan

Ban chéat & Nguén sé liéu /
Cong thuc Excel

= LBH * 1% (Khoan bao hiém
th4t nghiép trr vao lwong
NLD)

= BHXH NV + BHYT NV +
BHTN NV (hodc = LBH ~*
10.5%)

S6 thué TNCN kh4u trir hang
thang (tr bang tinh thué
TNCN)

S6 tién lwong da ng trwdce
trong thang (néu co)

= TONG_THU NHAP -
TONG_BH NV - THUE_ TNCN
- TAM UNG

Chir ky ngwdi lao dong hoac
ghi cha "Chuyén khoan"

CHUONG lll: CHI TIET CACH TiNH TUNG CHI TIEU

3.1. Lwong chinh va Mirc lwong téi thiéu viing 2026

Lwong chinh la gbc tién lwong lam can c tinh trd lwong va trich nép bao hiém.
Theo Nghi dinh 293/2025/NDB-CP, mtc lwong chinh ky trén HPLD khéong dwoc
thadp hon mire lwong tdi thiéu vang:

. Ving I: 5.310.000 VNB/thang (25.500 VND/gid)

. Vung II: 4.730.000 VND/thang (22.700 VND/gid)



« Vung Ill: 4.140.000 VNB/thang (20.000 VND/gi®)

. Ving IV: 3.700.000 VND/thang (17.800 VND/gi®)

3.2. Phwong phap xac dinh Ngay céng tinh lwong & Lwong thwe té
Phwong phap 1: Tinh theo ngay lIam viéc hanh chinh thwc té trong thang

« Nguyén tac: Ngay cdng chuan thay déi theo tirng thang (bang téng sé ngay
trong thang trr di cac ngay nghi hang tuan Thir Bay/Cha Nhat).

o COng thurc:

Tong thu nhip ¢o dinh
Lwong thing = — Nt

S AT R R ~ < (So ngay di lam thye te + S6 ngay nghi hwdng lirong)
So ngay lam viéc hanh chinh trong thing

« UWu/Nhwoc diém: Dam bao tinh chinh xac tuyét dbi theo bién ddng lich 1am
viéc tirng thang, nhwng sb tién lwong thwe nhan ctia nhan vién lam dd cong
gilra cac thang sé chénh léch nhe.

Phwong phap 2: Tinh theo sé ngay céng cé dinh quy wéc (Thwong 1a 26
hoac 24 ngay)

« Nguyén tac: Doanh nghiép an dinh mét con sé cdng chuén cé dinh cho tat
ca cac thang trong nam (vi du: 26 ngay).

o COnNg thurc:

, Tong thu nhap ¢o dinh T 2 23 o . .
Luwong thiang = - 26 L - < (S0 ngay di lam thure té + S6 ngay nghi huwong lwong)

3.3. Xtr ly Tién lwong Ngay nghi 1&, Tét hwéng nguyén lwong

Can c& Diéu 112 B6 luat Lao dong 2019, ngwdi lao déng dwoc nghi lam viéc,
hwéng nguyén lwong trong nhirng ngay |18, Tét sau:

1. Tét Dwong lich: 1 ngay (ngay 1-1 dwong lich).

2. Tét Am lich: 5 ngay.



6.

7.

Ngay Giai phong mién Nam, théng nhat dat nuwéc: 1 ngay (ngay 30-4 dwong
lich).

Ngay Quéc té lao dong: 1 ngay (ngay 1-5 dwong lich).
Québc khanh: 2 ngay (ngay 2-9 dwong lich va 1 ngay lién ké trwdc hoac sau).
Ngay Gié Té Hung Vwong: 1 ngay (ngay 10-3 am lich).

Ngay Van hoa Viét Nam: 1 ngay (ngay 24/11).

Lwu y khi tinh tién lwong ngay nghi lé:

Tién lwong lam cdn cr trd cho ngwdi lao ddng trong nhirng ngay nghi I1& Ia tién
lwong theo HPLD (bao gdm Lwong chinh + Phu cp lwong + Cac khoan bd sung
khac), khong trir cac khodn phu cap hd tro nhw tién an trwa, dién thoai, xang xe.

3.4. Tinh Lwong Lam Thém Gi®& (Tang Ca)

Can cir Diéu 98 B6 luat Lao dong 2019, tién lwong tdng ca dwoc tinh theo don gia
tién lwong thwe trd cda céng viéc dang lam:

1.

Tang ca ngay thwéng: it nhat 150%

Tién ting ca = Pon gid lwong gid x S6 gi¢r ting ca x 150%

2.

Tang ca ngay nghi hang tuan (Cha nhat): it nhat 200%

Tién tang ca — Pon gid lvong gior x S6 gidr tang ca x 200%

3. Tang ca ngay |é, Tét, ngay nghi c6 hwéng lwong: it nhat 300% (Chwa

bao gdm tién lwong ngay |1&, Tét dwoc hwdng nguyén lvong dbi véi ngudi
lao déng hwédng lvong theo thang).



CHUWONG IV: QUY PINH BAO HIEM XA HOI VA NOP
THUE TNCN NAM 2026

4.1. Phan dinh céac khoan Phu cap déng va khéng déong BHXH

A. Céac khoan Phu cap BAT BUQC déng BHXH:

Phu cp chire vy, chire danh.

Phu cép trach nhiém.

Phu c&p ndng nhoc, ddc hai, nguy hiém.

Phu cép tham nién.

Phu cép khu vue, phu cép lwu dong, phu cép thu hat.

Céc khodn phu cép co tinh chét twong tw dwoc théa thuan cd dinh cling
murc lvong trong HDLD.

B. Cac khoan Phu cap KHONG TiNH déng BHXH bat buéc:

Tién thwéng theo quy dinh tai Diéu 104 B6 luat Lao ddng (Thwéng thang
13, thuwdng sang kién, thwéng doanh sé khdng cb dinh).

Tién an gitra ca (An trwa/trwa ca).

Céc khoan hé tro: Xang xe, dién thoai, di lai, tién nha &, tién git tré, nuoi
con nhoé.

H tro khi NLD co than nhan bj chét, két hén, sinh nhat.

Tro cép cho NLD gdp hoan canh khé khan khi bi tai nan lao déng, bénh
nghé nghiép.

PIEU KIEN: Céc khoan hé tro khéng dong BHXH phai dwoc ghi thanh muc riéng
trong HDLD ho&c Quy ché tai chinh clia Cong ty.

10



4.2. Ty lé trich ndép cac khoan Theo lwong nam 2026

Khoan trich nép Ngwoi lao Ngwéi sir dung lao
dong doéng doéng dong (%)
(%)
Bao hiém xa héi (BHXH) 8% 17,5% (14% huwu triftte 25,5%
(Hwu tri, ter tuat, 6m dau, tuat + 3% 6ém dau/thai
thai san) san)
Bao hiém y té (BHYT) 1,5% 3% 4,5%
Bao hiém that nghiép 1% 1% 2%
(BHTN)
Bao hiém TNLPD - BNN 0% 0,5% 0,5%
Kinh phi céng doan 0% 2% 2%
(KPCD) (néu c9)
Téng coéng 10,5% 21,5% (hodc 23,5% c6 32%  (hodc
KPCD) 34% co
KPCD)

4.3. Phwong phap tinh Thué Thu nhap c& nhan (TNCN) Khau tri

Bwéc 1: Xac dinh Thu nhap chiu thué (TNCT)
TNCT = Téng Thu Nhip — Cac khoan thu nhip dwoc mién thué

« Céac khoan mién thué TNCN phé bién:

11



o Tién &n trwa/an gitra ca: Mién thué theo mirc thuc té néu DN tw td
chtvc ndu &n; néu chi tién mat thi mién t6i da 730.000
VND/ngudi/thang.

o Tién trang phuc: Mién tbi da 5.000.000 VNB/ngu&i/nam (néu chi bang
tién mat).

o Tién dién thoai, xang xe, cdng tac phi: Mi&n theo mirc quy ché ndi bd
cong ty quy dinh (phu hop véi thue té kinh doanh).

o Tién lwong lam thém gi®& (tdng ca) phan vuwot so véi don gia ngay
thwong (Vi du: Tang ca ngay thuéng hwéng 150%, thi 50% phan
chénh léch dwoc mién thué TNCN).

Bwéc 2: Xac dinh cac khoan Giam trir

Téng Gidm Trir = Gidm trir ban than + Gidm trir NPT + Cac khoan BH bét budc (10.5%)

« Giam trr ban than nguoi lao dong: 11.000.000 VND/thang (132.000.000
VND/nam).

o Giam trir ngu®i phu thuéc (NPT): 4.400.000 VND/nguoi/thang.

Bwéc 3: Tinh Thu nhap tinh thué (TNTT)

TNTT = TNCT — Téng Giam Trir

(Néu TNTT =< 0 thi Thué TNCN phdi ndp = 0)

Bwéc 4: Ap dung Biéu thué liy tién tivng phan

Bac Mc thu nhap tinh thué / Mdc thu nhap tinh thué / Thué

thué thang nam ()

Bac 1 DPén 10 triéu dong DPén 120 triéu déng 5%

12



Bac 2

Bac 3

Bac 4

Bac 5

CHUONG V: QUY DPINH THANH TOAN TIEN
LWONG KHONG DUNG TIEN MAT VA CHI PHi HOP

Trén 10 triéu dén 30 triéu
déng

Trén 30 trieu dén 60 triéu
dong

Trén 60 trieu dén 100 triéu
déng

Trén 100 triéu déng

LY TNDN

5.1. Quy dinh bat buéc vé Chieng tir thanh toan khoéng dung tién mat

tv ngay 15-12-2025

Khi doanh nghiép thwc hién chi tra tién lwong, thwédng, phu cp cho nguoi lao
dong trng l1an co6 sb tién tir 5 triéu déng tré Ién, bat budc phai thwe hién thanh
toan bang hinh thirc khéng dung tién mat (Chuyén khodn qua Ngan hang, Vi

dién t&r cong ty...).

1. Hau qua phap ly déi véi Thué TNDN: Néu chi tra lwong tirng 1an tw 5 triéu
doéng tré 18n bang tién mat, toan bd khoan chi phi tién lwong twong rng clta
nhan sy dé sé bj loai khéi chi phi dworc trir khi xac dinh thué Thu nhap
doanh nghiép (TNDN) kh4u triv, dAn dén nguy co bj truy thu 20% thué TNDN

va phat cham nép.

2. Mirc dwéi 5 triéu déng: Doanh nghiép linh hoat chi trd bang tién mat hoac
chuyén khoan, ddm bao c6 chi ky nhan day dd ctia NLD trén Bang thanh

toan tién lwong.

Trén 120 dén 360 triéu déng

Trén 360 dén 720 triéu déng

Trén 720 dén 1.200 triéu

déng

Trén 1.200 triéu ddng

13
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20%

30%
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5.2. Biéu kién ghi nhan Chi phi Lwong la Chi phi hop Iy hop 1@ khi tinh
Thué TNDN

Dé chi phi tién lwvong dwoc co quan Thué chap nhan 100% la chi phi hop ly, doanh
nghiép phai ddm bao du 4 diéu kién:

Diéu kién 1: Chi phi tién lwong thuc té da chi trd va cé day du chirng tir
thanh toan (Uy nhiém chi/Sé phu ngan hang hodc Phiéu chi tién mat c6 chiy
ky).

Diéu kién 2: Khoan chi lwong, thwédng duwoc quy dinh cu thé vé diéu kién
hwéng va mic hwdng trong mét trong cac hé so: Hop déng lao dong, Quy
ché tai chinh, Quy ché thwéng, Théa wéc lao dong tap thé.

Diéu kién 3: Doanh nghiép da dang ky, thwc hién trich nép BHXH bat budc
day da theo luat dinh cho NLD thudc dién bat budc.

Diéu kién 4: Tuan tha quy dinh thanh toan khéng dung tién mat dbi véi cac
khodn thanh toan tirng 1an tir 5 triéu ddng tré 1én.

CHWONG VI: QUY TRINH 5 BUOC XAY DUNG
THANG BANG LUONG CHUAN

Theo Diéu 93 B6 luat Lao déng 2019 va Nghi dinh 145/2020/NB-CP, Doanh nghiép
dwoc hoan toan chu dong tw xay dwng Thang bang lwvong va khéng phai ndp
cho Phong Lao dong - Thwong binh & Xa hoéi. Tuy nhién, doanh nghiép phai lwu
gitr h6 so tai try s& va cong bd cong khai.

1. Bwéc 1: Ra soat, phan loai danh muc chire danh, vi tri viéc lam trong céng

ty (T Lao ddng phd thdng, Nhan vién chuyén mon, Trwdng phong dén Ban
Giam dbc).

Bwéc 2: Xac dinh mire lwong Bac 1 (Lwong khéi diém). Bac 1 cla chic
danh gian don nhat khdong dwoc thap hon Mirc Iwong t6i thiéu viing do
Chinh phua quy dinh.

3. Bwéc 3: Thiét ké sb Bac lwong va khodng cach gitra cac BAc.
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o Nghi dinh 145/2020/NP-CP khéng con quy dinh khoang cach gidra 2
bac lién ké phai téi thiéu 5% nhw NP 49/2013/ND-CP trudéc day.

o Doanh nghiép tw quyét dinh khodng cach (thwong tlr 3% dén 7%)
nham khuyén khich NLD tdng ndng suét va tham nién.

o Sb bac thuworng chon tr 5 dén 7 Bac cho méi nhém chire danh.

4. Bwéc 4: LAy y kién cha Té chirc dai dién nguoi lao dong tai co s& (Cong
doan co s&) théng qua Bién ban dbi thoai tai noi lam viéc (Theo Diéu 41
Nghi dinh 145/2020/ND-CP).

5. Bwéc 5: Giam déc ky Quyét dinh ban hanh va Niém yét cong khai tai van
phong/nha may trudc khi ap dung téi thiéu 3 ngay.

CHUONG VII: BO MAU BIEU VAN BAN VA HO SO
Pl KEM THANG BANG LUONG

DPé hoan thién phap ly cho hé théng lwong, Doanh nghiép can chuan bj tron bd 5
tai liéu duwéi day:

1. Quyét dinh ban hanh Hé théng Thang Bang Lwong

V&n ban do Téng Giam déc/Giam déc ky ban hanh, ghi ré thoi diém co hiéu luc va
trach nhiém thi hanh cda Phong Nhan sw, Phong Ké toan.

2. Bién ban lay y kién Dai dién tap thé ngwi lao déng

V&n ban ghi nhan cudéc hop déi thoai gidka Ban Giam déc va BCH Céng doan co
sé& (hodc dai dién NLB), xac nhan 100% dong y vé6i phuong an thang bang luong
moi.

3. Quy ché Tién lwong, Tién thwéng va Phu cap nam 2026
V&n ban quy dinh chi tiét:
« Lich tra lwong hang thang (Vi du: Ngay 5 hang thang).

« Quy dinh nang bac lwong (Thoi han 1 ndm/lan hodc nang lwvong trwde han).
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« Chi tiét cAc mirc phu cép: An trwa (730.0004), Dién thoai (500.000d), Xang
xe (500.000d), Trach nhiém.

« Tiéu chi thwéng doanh sb, thwdng Tét Am lich, thwdng cac ngay |& trong
nam.

4. Bang Quy dinh Tiéu chuan va Diéu kién ap dung chirc vu

Chi tiét yéu cau vé trinh dé hoc van, tham nién, ky ndng cho tumg Bac luong dé
lam cé&n ci& nang lwong cdng bang.

CHUWONG VIII: BAI TAP THUC HANH TiNH
LUONG CHITIET T A-Z
Pé bai thwc té:

Tinh lwong thang 03/2026 cho nhan sw Nguyén Van A thudc Cong ty ABC (Ving
).

e« Thong tin HDLD:
o Lwong chinh (Bac 1): 6.000.000 VNB/thang.
o Phu cép trach nhiém (Béng BHXH): 1.000.000 VNB/thang.
o Phu cép an trwa (Khéng déng BHXH): 730.000 VNB/thang.
o Phu cép dién thoai (Khéng déng BHXH): 500.000 VND/thang.
o Phu cép xang xe (Khéng déng BHXH): 500.000 VNB/thang.
« Thong tin chAm céng & Giam trur:
o Sb ngay cong di lam thuc té trong thang 3-2026: 24 ngay.
o Quy wéc ngay cdng chuan cb dinh clia Cong ty: 26 ngay.
o Giam trtr gia canh: Bang ky 1 ngudi phu thuéc (NPT).

o Tam rng gitra ky: 2.000.000 VND.
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Bai giai chi tiét theo tirng bwérc:
Bwéc 1: Tinh Téng Thu Nhap Theo HDLD (Lwong full thang)

Tbng Thu Nhap HBLD = 6.000.000 + 1.000.000 + 730.000 + 500.000 + 500.000 =
8.730.000 VND

Bwéc 2: Tinh Lwong Thuc Té Theo Ngay Cong (24/26 ngay)

« Lwong chinh thyc té: 6.000.000 x 24 / 26 = 5.538.462 VND

« PC Trach nhiém thyc té: 1.000.000 x 24 / 26 = 923.077 VND
« PC An trwa thuc té: 730.000 x 24 / 26 = 673.846 VND

« PC bién thoai thuc té: 500.000 x 24 / 26 = 461.538 VND

« PC Xang xe thyc té: 500.000 x 24 / 26 = 461.538 VND

=> Téng Thu Nhap Thwc Té Nhan Puwoc = 8.058.461 VND
Bwéc 3: Tinh Cac Khoan Bao Hiém Bat Buéc Trir Vao Lwong NLD
(Tinh trén mac lwong déng BHXH cé dinh 1a 7.000.000 VND)

« Tién BHXH (8%): 7.000.000 x 8% = 560.000 VND
« Tién BHYT (1.5%): 7.000.000 x 1.5% = 105.000 VND
« Tién BHTN (1%): 7.000.000 x 1% = 70.000 VND

=> Téng BH trr vao lwong (10.5%) = 735.000 VND
Bwéc 4: Tinh Thué TNCN Khéu Trir Trong Thang

1. Thu nhap chiju thué (TNCT): TNCT = 8.058.461 - (673.846 + 461.538 +
461.538) = 6.461.539 VND

2. Cac khoan giam tri:

« Giam trtr ban than: 11.000.000 VND
« Giam trir ngwdi phu thuéc: 4.400.000 VND
« Giadm trir Bao hiém bat budc: 735.000 VND

=> Tbng Giam Trir = 16.135.000 VND

3. Thu nhap tinh thué (TNTT) & Thué phai ndp:
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TNTT = 6.461.539 - 16.135.000 = -9.673.461 VND (Nhd hon 0)
=> Thué TNCN phai ndp = 0 VND

Bwéc 5: Tinh Sé Tién Thwe Linh Cda Nhan Vién Nguyén Van A

Thue Linh = Téng thu nhap thuc té - Téng Bdo hiém trer lvong - Thué TNCN -
Tam ung

Thuc Linh = 8.058.461 - 735.000 - 0 - 2.000.000 = 5.323.461 VND
Bwéc 6: Chi Phi Bao Hiém Doanh Nghiép Phai Chiu
(Tinh trén mdc lwong déng BHXH 1a 7.000.000 VND)

. BHXH (17.5%): 1.225.000 VND

- BHYT (3%): 210.000 VND

- BHTN (1%): 70.000 VND

- Kinh phi Cong doan (2%): 140.000 VND

=> Téng chi phi Bao hiém & Céng doan DN ganh chju = 1.645.000 VND

Két luan: Téng chi phi DN phai trd cho nhan sw Nguyén Van A

Téng chi phi = Téng thu nhap thuc té + Chi phi bao hiém doanh nghiép chiu

Tbng chi phi = 8.058.461 + 1.645.000 = 9.703.461 VND

CHUONG IX: HUONG DAN PINH KHOAN HACH
TOAN KE TOAN TIEN LUONG

Ké& toan thwc hién hach toan sb sach ké toan theo Théng tw 133 hodc Théng tw
99/2025/TT-BTC nhw sau:
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1. Hach toan Chi phi Lwong phai tra ngwei lao dong trong thang

« No TK 6421 /6422 /622 /627: Tdng lwong thuc té + Tang ca

« CO TK 3341: Téng sb tién lwong phai trd ngudi lao dong

2. Hach toan Trich cac khoan Bao hiém & KPCP theo lwong

o Trich tinh vao Chi phi Doanh nghiép (23.5%):

o

o

No TK 642 / 622 / 627 (Chi phi twong (ng)
C6 TK 3383 (BHXH): 17.5%

C6 TK 3384 (BHYT): 3%

C6 TK 3386 / 3385 (BHTN): 1%

C6 TK 3382 (KPCD): 2%

o Trich trir vao lwong Ngwi lao déng (10.5%):

o

@)

No TK 3341 (Trir trwee tiép vao lwong)
C6 TK 3383 (BHXH): 8%
C6 TK 3384 (BHYT): 1.5%

C6 TK 3386 / 3385 (BHTN): 1%

3. Hach toan Khau trte Thué TNCN (néu c6)

« No TK 3341: S6 thué TNCN trir vao lwong

« CO6 TK 3335: Thué TNCN phai ndp NSNN

4. Hach toan Khau trir Tam tng (néu co)

« No TK 3341: Sé tién tam ng trir vao lvong

« CO TK 141: Tam wng lwvong
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5. Hach toan Chi tra Tién lwong (Thwe linh)
« No TK 3341: Téng thyc linh
« CO TK 1121: Tién g&i ngan hang (Chuyén khoan thanh toan lwong)

CHUONG X: DANH MUC CAC LOI THPONG GAP
KHI QUYET TOAN THUE/BAO HIEM

1. Léi Lwong chinh thap hon Mirc Iwong téi thiéu ving:

o Rdi ro: Bj truy thu déng BHXH va phat hanh chinh vé lao déng tw
5.000.000 dén 10.000.000 VND.

o Khdc phuc: Ra soét lai Bac 1 cla tat ca céac vi tri trong Thang bang
lwong va diéu chinh tdng ngay khi Chinh phd ban hanh Nghi dinh méi
vé lwong téi thiéu vang.

2. L&i Chi tra lwong tir 5 triéu tré I1én bang tién mat:

o Rdi ro: Bj loai toan bd chi phi lwong khai Chi phi hop ly khi tinh thué
TNDN.

o Khdc phuc: Bat budc mé tai khodn ngan hang chi trd lwong chuyén
khoan qua Uy nhiém chi ngan hang.

3. L&i Khdng c6 Quy ché lwong thwéng di keém HDLD:

o Rdi ro: Cac khoan phu cdp an trwa, dién thoai, xang xe bi co' quan
thué tinh lai vao thu nhap chiu thué TNCN va khéng dwoc mién thué.

o Khac phuc: Ban hanh Quy ché tién lwong néi bd cé quy dinh rd han
mirc va diéu kién hudng cac khoan phu cap.

4. Léi Khong dang ky Ngwei phu thuéc dang thei diém:

o Rdi ro: Nguwoi lao dong khong dwoc tinh giam tree 4.400.000
VND/thang trong cac thang chwa dang ky ma sé thué NPT.

o Khéc phuc: Thwe hién dang ky NPT trwe tuyén cho NLD ngay trong
thang phat sinh nghia vu nuéi dwéng.
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Giai phap Quan ly nhan sw — cham coéng — tinh
lwong chuan quy dinh

Fast HRM Online & phan mém quan tri nhan sw, chdm céng va tinh lwong chay
trén trinh duyét web, mobile web va &rng dung di dong (Mobile App):

« Dadang hinh thirc tinh lwong: Hb tro tinh lwong theo hé sé, lwong khoan,
lwong san pham (theo ca nhan hodc phan bé theo bd phan), theo gi¢ cong
hoac khong theo gi& cong.

« Ky tinh lwong linh hoat: Cho phép khai bdo ky tinh lwong, ap dung muc
lwong téi thiéu vang va tly chon déng tién hach toan (VND hoéac ngoai té)
khac nhau cho trng nhan vién.

« Quan ly cac khoan khau trir: Tw dong tinh toan bao hiém xa hai (BHXH),
bdo hiém y t& (BHYT), bao hiém that nghiép (BHTN), kinh phi cong doan va
thué thu nhap ca nhan (TNCN) theo dung quy dinh hién hanh.

Fest HRM Onlfne

{ Tirc nghigp nhanh han, quin tri 15t hon |

PANG KY TU VAN MIEN PHi

Coéng ty CP Phan mém Quan ly Doanh nghiép FAST

e \Website: https://fast.com.vn/
e Fanpage: Cong ty Phan mém FAST
e Email: info@fast.com.vn
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